
Ohjeita Kalevalaseuran vuosikirjan kirjoittajille

Referee

Kalevalaseuran vuosikirjassa noudatetaan referee-käytäntöä.

Toimituskunnan lisäksi jokaista artikkelikäsikirjoitusta arvioi kaksi sille nimettyä anonyymia  
asiantuntijaa eli refereetä. Toimitus kommentoi saapuneita käsikirjoituksia ennen kuin ne lähete-
tään refereille. Näillä kommenttikierroksilla pyritään siihen, että referee saisi luettavakseen mah-
dollisimman valmiin käsikirjoituksen, joka voitaisiin julkaista suhteellisen pikaisesti mahdollisen 
myönteisen referee-lausunnon jälkeen. 

Toimittamisen tavoitteena on auttaa kirjoittajaa kirkastamaan argumenttiaan ja viimeistelemään 
tekstinsä kielellisesti. Palautetta annetaan kuitenkin tavallisesti korkeintaan kaksi kertaa, minkä jäl-
keen ehdotus artikkeliksi lähetetään refereelle tai hylätään. Tämän vuoksi toivomme, että kirjoittaja 
lähettää käsikirjoituksen mahdollisimman viimeisteltynä.

Yleistä

Toimita artikkeli kirjoituskutsussa ilmoitettuun päivämäärään mennessä Kalevalaseuraan sähköpos-
titse (doc/docx-tiedostona) osoitteeseen niina.hamalainen@kalevalaseura.fi. 

Artikkelin pituus on noin 20–25 sivua. Sen 
lisäksi tulevat aineisto- ja kirjallisuusluettelo.

Kirjoita artikkelin alkuun

•	 Artikkelin pääotsikko
•	 Artikkelin mahdollinen alaotsikko
•	 Kirjoittajan / kirjoittajien nimet ja  

mahdolliset ORCID-tunnukset
•	 Max. 3 asiasanaa (YSO-asiasanastosta)

Kirjoitusohjeet on päivitetty 18.9.2025

mailto:niina.hamalainen%40kalevalaseura.fi?subject=
https://finto.fi/yso/fi/


Viitteet tekstissä 

•	 Käytä tekstinsisäisiä lähdeviitteitä  
(esimerkiksi Jalonen 2008, 123; Sepänmaa 2009, 
123; Piela & Knuuttila & Laaksonen 2004). 
Huom. välimerkit viitteessä.

•	 Jos teoksen kirjoittajia tai toimittajia on useampi 
kuin kolme, lyhennä muotoon  
(Hämäläinen ym. 2022, 123).

•	 Jos viittaus on virkkeen sisällä, piste tulee sulku-
jen jälkeen. Jos viittaus koskee useampaa virkettä, 
piste tulee sulkujen sisään.

Lainaukset tekstissä

•	 Käytä suoria lainauksia harkiten. Suomenna lainaukset.
•	 Jos lainauksessa jää osa tekstistä pois, merkitse poisto kahdella ajatusviivalla – – (ilman sulku-

merkkejä).
•	 Huolehdi muotoilulla, että pitkä lainaus (yli kolme käsikirjoitusriviä) erottuu leipätekstistä. 

Vältä pitkiä suoria lainauksia. Vuosikirja taitetaan kaksipalstaisena. 

Väliotsikot 

•	 Käytä vain yhtä väliotsikkotasoa. 
•	 Älä laita väliotsikkoa johdantokappaleeseen.
•	 Käytä tekstinkäsittelyohjelman otsikkotyylejä (otsikkotaso 1, otsikkotaso 2) tai lihavoi otsikot – 

on tärkeää, että ne erottuvat.
•	 	Älä käytä otsikoissa pisteitä, vältä myös kaksoispisteitä ja ajatusviivoja. 

Muotoilu, erikoismerkit, lainausmerkit

•	 	Kursivointi: kursivoi vieraskieliset termit. Kursivoi myös kirjojen, lehtien ja taideteosten nimet 
leipätekstissä, viitteissä ja lähde- ja kirjallisuusluettelossa. Hyvä tapa on kursivoida keskeiset 
käsitteet, kun ne esiintyvät ensimmäisen kerran.

•	 	Lainausmerkit: Suomessa käytetään muotoa ”lainaus” (vrt. englannin “citation”) eli lainaus-
merkit ovat samaan suuntaan sekä lainauksen alussa että lopussa. Huomaa myös, että lainaus-
merkit ovat kaarevat (ero tuuman merkkiin).



•	 	Huolehdi, että kielten erikoismerkit jne. ovat oikein. 
•	 	Huomaa yhdysmerkin (-) ja ajatusviivan (–) ero. Ajatusviivaa käytetään lauseen sisällä 

ajatusviivana sekä ääriarvoja, rajapaikkoja tms. osoittavien numeroiden ja sanojen välissä. 
Esim. vuosina 1960–1970, 35–40-vuotiaat, s. 195–208.

•	 	Kirjoita vuosiluvut ja sivunumerot kokonaan, esim. 1870–1871, Stephenson & Wray 2005, 
177–178.

•	 	Nimen alkukirjaimien väliin tulee välilyönti, esim. J. V. Snellman (vrt. J.V. Snellman).

Kuvat

Jokaiseen artikkeliin toivotaan 1–3 kuvaa. Kirjoittajan omat kuvitusideat ovat hyvin tervetulleita. 
Kirjoittajan on tarkistettava, liittyykö kuviin tekijänoikeus- tai julkaisumaksua. 

Huomioi sekä kuvia että varsinkin karttoja, kuvioita ja taulukoita valitetssasi, että kirja painetaan 
harmaasävyissä. 

•	 Kuvat numeroidaan ja niiden paikat merkitään käsikirjoitukseen. Kuvatekstit toimitetaan ar-
tikkelin yhteydessä omana luettelonaan. 

•	 Lähdeviitteeksi kuvatekstin jälkeen merkitään kuvaaja, vuosi sekä kuvalähde ja mahdollinen 
kuvakokoelma sekä copyright-tieto. Jos kyseessä on kirjoittajan itse ottama kuva, merkitään  
© Etunimi Sukunimi 2025.

Kuviot ja taulukot

•	 Älä lisää taulukoita tai kuvioita leipätekstin joukkoon, vaan tee niistä erilliset tiedostot. 
•	 Merkitse artikkeliin, mikä taulukko (esim. taulukko 1, kuvio 1) on kyseessä. 
•	 Taulukot numeroidaan ja niiden paikat tekstissä merkitään numeroilla selkeästi.



Ohjeita lähdeluetteloiden laatimiseen

Lähdeluettelot jaetaan ja otsikoidaan aineistoon ja kirjallisuuteen. Aineistoihin merkitään esim. käy-
tetyt arkistoaineistot, kenttätyöhaastattelut yms. Kirjallisuuteen kootaan sekä painetut että sähköiset 
lähteet aakkosjärjestykseen. Verkkolähteet aakkostetaan muun kirjallisuuden kanssa yhteen.

•	 Huom. välimerkit.
•	 	Sarjan merkitseminen on vapaaehtoista.
•	 	Toimitustiedot suomeksi myös muunkielisiin julkaisuihin, julkaisupaikka julkaisun kielellä 

(esim. London).
•	 Kaikki kirjoittajat mainitaan, jos heitä on alle 10, sen jälkeen ensimmäisen kirjoittajan nimi ja 

muiden kirjoittajien lukumäärä, esim. Sukunimi, Etunimi ja 15 muuta.
•	 Kirjoittajat: sukunimi, etunimi.
•	 Teoksessa: etunimi, sukunimi.
•	 Vuosiluku, jos useita painoksia: ensin artikkelissa käyttämäsi painoksen vuosi, sitten kenoviiva 

ja ensipainosvuosi, esim. Hochschild, Adam 2004/1998. Kuningas Leopoldin haamu. Suom. 
Heikki Salojärvi. Helsinki, Tammi.

•	 Sivunumerot merkitään viitteen perään ennen mahdollista verkko-osoitetta tai DOI-tunnusta.
•	 Jos sähköisesti julkaistulla artikkelilla tai teoksella on DOI-tunnus tai URN-osoite, merkitse se. 

Tällöin muuta verkko-osoitetta tai lukemispäivämäärää ei tarvita.
•	 Jokainen lähdeviite päättyy pisteeseen (tai sulkumerkkiin), myös kun lopussa on verkko-osoite.

.


